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Como ha de leerse un libro técnicamente

El presente trabajo constituye uno de los
capitulos del libro de Margaret Mann, titula-
do «Introduction to cataloging and the clasi-
fication of books» que la Biblioteca de Ia
Universidad Mayor de San Marcos ha tradu-
cido, siguiendo, en lo que respecta a los tér-
minos técnicos, la obra de David Rubio vy
Mary Carmel Sullivan <Aglossary of technical
Library and allied terms in Spanish and En-
glishy.

Es necesario que las personas que trabajan constante-
mente con libros, adquieran un clerto sentido para los libros
ouna técnicabibliografica. Los librostienen tanto un valor
fisico comoespiritual. Ambos factores deben ser considera-
dos al catalogar el libro.

Emprenderemos en este capitulo el estudio de la estruc-
tura mecanica bibliografica del libro e intentaremos desarro-
llar la capacidad de observacion de los estudiantes, para que
tengan una base para su futura profesion; ademas senalare-
mos los detalles del libro, analizandolos para hacer ver al
catalogador Yy al lector su significado.

No incluiremos aqui libros raros.

El método de registrar los detalles aqui expuestos lo

consideraremos mas tarde.

%

U— LA LECTURA TECNICA DEL LIBRO

Si se pregunta a una persona cualquiera respecto a la
composicion mecanica de un libro, es dudoso que pueda nom-
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brar con un cierto grado de exactitud las distintas [ATES
que componen un volumen bien proporcionado.

Por regla general, la mayoria de la gente no considera sino
la portada y la pagina del indice de materias antes de re-
correr el texto. Las palabras fascinantes del autor,—el pre-
facio,— con mucha frecuencia no encuentran interés sino
que se las considera como una cosa autobiografica y pesada,
y tampoco se hace caso a la introduccion, que dilucida a

menudo todo el texto, en la Impaciencia de revisar el primer
capitulo.

Es muy importante, que aquellos cuyo deber es describir
los libros y facilitar su uso, estan familiarizados con cada
detalle de la técnica del autor y del editor. Es menester,
que aprendan lo que se debe observar acerca de un libro
para poder encontrar lo esencial, sin peéerdida de tiempo ni
esfuerzo. Deben ser, asi capaces de discernir lo caracteristi-
co de un libro, que el autor puede haber revelado en su
prefacio o en su introduccion y de llegar a comprender que
el «resumen» proporciona a veces datos suficientes gque ha-
cen Innecesaria la lectura del libro entero.

Leer un libro técnicamente significa leer todo aquello que
sirve como medio auxiliar para la comprension del texto
efectivo. EI| cataiogador debe ser capaz de describir los
libros de tal modo, que un lector pueda conocer el volumen,
su tamano, la fecha de su publicacion, el editor y todos los
demas detalles que le'son esenciales. Esto constituye su co-
nocimiento técnico que hace posible al cataiogador leer rapido,

pero adecuadamente, la cantidad de libros que llegan a diario
a su mesa de trabajo.

Puede parecer superficial y peligroso cultivar tal habito,
pero este para el cataiogador constituye un procedimiento
economico, que puede ser aplicado con gran ventaja. No lo
recomendamos al lector, que tiene que asimilar el mas pe-
queno punto expuesto por el autor: no es adecuado para aquel
lector que dispone de tiempo para demorarse con un libro,
saboreando cada capricho de su autor; pero para la persona
cuya faena consiste en hacer conocer los libros a otros, dicho
procedimiento constituye una practica reconocida. Para un
cataiogador habil es por regla general mucho mas importan-
te familiarizar a los demas con cincuenta libros que pasar el
tiempo con la redaccion de un estudio critico sobre un solo
libro. El orden de este estudio de libros correspondera al orden
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de las paginas; despues de haber descrito la cubierta y el
titulo del encuadernador. Consideramos especialmente aque-
llos puntos que el cataiogador necesita conocer en su trabajo
posterior.

2. — EL TITULO DE LA CUBIERTA

e El titulo de la cubierta aparece impreso sobre la cubierta
original de un libro o escrito sobre la pasta hecha por el
editor, distinguiéndose del titulo por el encuadernador sobre el
lomo de un ejemplar particular del libro (A. L. A.)

Por regla general, este titulo no tiene importancia para
la catalogacion y puede ser descuidado. Sin embargo, si se
trata de un titulo llamativo que se distingue de aquel que
aparece Impreso sobre la portada, es necesario anotarlo,
porque puede ser que algunos lectores lo recuerden o que
algun catalogo impreso lo haya registrado. En ambos casos,
el lector debe suponer, que la Dbiblioteca tiene el libro bajo
ese titulo. Si el libro carece de portada, se acepta el titulo
sobre la cubierta como titulo oficial.

3.—EL TITULO DEL . ENCUADERNADOR

El titulo del encuadernador es el titulo inscrito por el
encuadernador sobre el lomo de un libro, distinguiendose
del titulo sobre la pasta o la cubierta originales del autor.
(A. L. A))

Si el titulo del encuadernador o el titulo sobre la cubierta
se distinguen del que esta sobre la portada, es dificil a me*
nudo para el lector y el auxiliar encontrar el libro en el sitio
que le corresponde en el estante. EI| cataiogador registra
siempre el libro bajo el titulo que aparece sobre la portada,
porque éste es el titulo oficial del libro, y se presta a menos
confusiones con otros titulos. EI titulo del encuadernador,
esta expuesto a capricho del encuadernador y puede ser co-l
rregido. Sin embargo, es necesario tomar nota del titulo del
encuadernador asi como del que esta sobre la cubierta, si
ambos se distinguen del titulo sobre la portada. EI titulo del
encuadernador puede ser comuUn para una serie de libros o
puede ser tambien un titulo que marque las series.
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4* —FEL TITULO DE LA ANTE-PORTADA

Es un titulo sumario, sin el nombre del autor ni pie de
iImprenta, impreso sobre una hoja que precede a la portada,
se le llama tambien falso titulo y pre-titulo. (A. L. A.)

Este titulo tendra poco o ningun interes para el lector

o catalogador, excepto en los casos que resulte ser unico ti-
tulo del libro o si es que indica la serie.

5.— EL TITULO DE SERIE O COLECCION

Murray define serie en el «New English dictionary» co-
mo un conjunto de obras literarias con clertos rasgos comu-
nes, publicada sucesivamente o de las cuales se espera que
sean leidas en el orden de sucesion; una sucesion de tomos
o fasciculos (de una publicacion periodica, publicaciones de
una sociedad, etc.)' que forma un conjunto por su propio ca-
racter (distinguiendose como primera, segunda, etc., serie). Y
tambien, en un uso nuevo, un conjunto de libros, publica-
dos por un editor en una forma comun, teniendo el mismo
objeto o proposito; tales obras llevan casi siempre un titulo
general, por ejemplo, «los hombres de letras».

El titulo de la serie a la cual un libro pertenece puede
aparecer sobre la ante-portada, en la portada y hasta sobre

una pagina que precede o sigue a la portada.

Hay series de editores de poca importancia, gue tienen
escaso valor para el lector, pero las publicaciones editadas en
partes sucesivas o con el proposito de ser leidas una a con-
tinuacion de otra, son muy importantes. Frecuentemente, el
editor que reune las obras para formar la serie, debe ser men- A
cionado por esa obra. (A. L. A. 128; Fellows, 70-72).

#

6.— LA PORTADA

1 / M

La portada es la pagina delante del texto del libro que
contiene el titulo y, por regla general, el nombre del autol,
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la edicion (siempre que no sea la primera), la casa editorial,
el lugar de la publicacion y la fecha de la publicacion»

El editor nos ofrece en la portada una llave importante
para el libro. No se trata aqui de hablar de su forma o de
su contenido; mas bien, nos corresponde interpretarla para el
lector, que acaso nunca la ha visto. Esto debe realizarse
de tal modo que se ofrezca la descripcion mas clara del libro.
La interpretacion aqui exige algo mas que la mera habilidad
de copiar lo que uno encuentra impreso sobre la portada.
Esto significa a menudo, qgue es necesario ordenar el texto
del titulo, para que se le pueda entender facilmente, realizar
cambios en la forma del nombre del autor, de modo que esté
en relacion correcta con sus obras en el catalogo e interpre-
tar exactamente la edicion, el editor, el lugar donde el libro
fue publicado y la fecha de su publicacion.

|]O.— el titulo de 1a portada.—EN sentido ampll'o,
este titulo constituye el distintivo de una produccidn escrita
que aparece sobre la portada incluyendo el nombre del autor,
del editor, del traductor, la edicion, etc., pero incluyendo otras
caracteristicas descriptivas del libro. En sentido estricto, el
titulo no incluye el nombre del autor, del editor, etc. (A.L.A.).

La definicion amplia es la interpretacion que los biblio-
tecarios dan a dicho término, y solamente ésta sera conside-
rada en el presente trabajo. .

a) El titulo oficial.—EIl titulo sobre la portada es aquel
que indica esencialmente el caracter del libro, siendo el unico
que debe ser admitido, en total o en parte, como un titulo
oficial por el catalogador; es considerado como el nombre
verdadero de una obra particular y se le usa en todos los re-
gistros oficiales y publicos de las bibliotecasy en los catalogos
comerciales confeccionados por los editores, en ocasion de

remates, etc.

b) La modificacion y la interpretacion del titulo.—er arte
del catalogador entra en juego, en el trance de seleccionar
las palabras que han de retenerse en un titulo demasiado
extenso para ser utilizado en el catalogo. Los titulos varian
respecto a su extension de una o dos palabras hasta cientos
de palabras, y el catalogador tiene que escoger |lo importante
y suprimir lo superfluo.
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Cosas importantes en el titulo son aquellas que explican
en cierto modo la materia desde el punto de vista del autor
el tiempo y los periodos abarcados en la obra; y el tipo del
lector para quien el libro estad escrito. Las partes de poca
iImportancia.consisten en epigrafes, lemas o citas que apa-
recen frecuentemente en el titulo, y en frases gque no anun-

cian nada respecto al objeto en discusion o al punto de vista
del autor y que no sirven a otros fines utiles.

El subtitulo.—EIl subtitulo es un titulo secundario o adi-
cional de un libro. Es de gran importancia para el lector,
porque explica por regla general el objetivo del libro o in-
dica sus limites. Los titulos siguientes ilustraran: «Treinta
aflos de trabajo-1859 a 1889»; en este caso, la fecha indica
el periodo exacto. «La organizacion escolar y los metodos
de instruccidon; con referencia especial a los colegios de ins-
truccion primario». Sin la Ultima frase, el titulo podia enga-
nar, pero tan pronto como sabemos que el libro se limita

a los colegios de instruccion primaria, podemos distinguirlo
de otros libros sobre la organizacion escolar.

Los titulos alternativosUn subtitulo que comienza con

«0» 0 sus equivalentes; por ejemplo: «La rubia de Perth o
los dias de San Valentino»

Los titulos ambiguos,—Cuando un titulo resulta tan va-
go que puede ser malentendido por el lector, es necesario
ampliarlo. Titulos como «La Resurreccion de Nuestro Sefior»
(un drama) y «EIl Fuego» (y otras narraciones en Verso)
llustran este tipo. En estos casos se debe agregar la expli-
cacion entre parentesis o hacer una nota. Los titulos que
consisten en nombres personales requieren una explicacion
para no ser confundidos con biografias, por ejemplo: «EIl ge-
neral Joan Regan» (novela) o «Abrahan Lincoln» (comedia).
Un titulo en idioma extranjero con el texto en el idioma de
otro pais, debe ser explicado, por ejemplo, «Le chevalier de
Maison Rouge» (en ingles); o un titulo en el idioma del pais

con el texto en un idioma extrano, por ejemplo, «Bernabé
Rudgé» (en aleman).

Los titulos cambiados,—Un titulo cambiado es un titulo

en una edicion posterior que se distingue del titulo que apare-
cio de la edicion original del libro.



UNIVERSIDAD central 397

Los editores modifican ocasionalmente el titulo de un
libro para hacer mas facil su venta, para hacer resaltar su
contenido o para que sea mejor entendido por el publico ame-
ricano o ingles. Hay que estar alerta para descubrir seme-
Jantes cambios, indicados por regla general en las circulares
de los editores y las revistas bibliograficas. Esto sucede a
menudo cuando se publica novelas en reimpresidon, por ejem-
plo, la novela por John Buchan con el titulo «Great Diamond
pipe» habia sido publicado bajo el titulo de «Préster Johny.
Sucedera pues, que algunos lectores reclamaran el libro bajo
un titulo, mientras que otros recordaran solamente el otro titu-
lo y por consiguiente el catalogador debe registrar ambos vy
ensefar al lector que los doa titulos se refieren al mismo libro.

Los titulos modificados aparecen con frecuencia en edi-
clones revisadas y resumidas y en estos casos se considera,
por regla general, el libro como obra nueva. Sin embargo,
debe estar en relacion con la edicion original y las siguientes
con el fin de ensenar al lector la continuidad de la obra a
traves de sus diversos cambios.

2. El autor DEL 1ibro. (1) El autor es, en un sentido
amplio, quien compone el libro o la persona o la institucidon
Inmediatamente responsable de su existencia. La persona
que compila y reune los escritos de varios autores (compila-
dor o editor) puede llamarse el autor de una compilacion,
aungque no ha escrito realmente el texto. Sociedades, esto es,
agrupaciones formadas con el objeto de realizar negocios bajo
un nombre especifico, pueden ser consideradas como los au-
tores de publicaciones editadas en su nombre o autorizadas
por ellas. (A. L. A. con modificaciones).

La portada ayuda frecuentemente a Iidentificar al autor. El
deseo del autor de hacerse conocer de sus lectores y probar
asi su capacidad como especialista en el tratamiento del tex-
to, proporciona al catalogador un punto de referencia. Por
ejemplo, semejantes frases como «Ph. D. (Harvard), profesor
de fisica en Yale, presidente del Banco de Ameérica, miembro
de la Sociedad Geografica Nacional» suministran una clave
valiosa para la identificacion del autor. Con estos datos se

(1) Este ponto es tratado mas extensamente en el capitulo 7.
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puede consultar los catalogos de la Universidad, los directo*
rios y las listas de los miembros de las sociedades y obtener
la completa informacion necesaria para el nombre verdadero
y la 1dentidad del autor.

En otros casos, los titulos de otros libros escritos por el
mismo autor aparecen frecuentemente indicados despues de
su nombre en la portada. Estos libros puede ser que hayan
sido ya incluidos en el catalogo de la Biblioteca, de modo que
cabe identificar inmediatamente el nombre completo del autor.

Los autores franceses omiten a menudo las iniciales del
nombre sobre la portada, utilizando Unicamente las abrevia-
ciones usuales de los titulos, como M. en lugar de Monsieur,
P. en lugar de Peére, R. P. por Révérend Pere y otros titulos
de esta indole. Cuando no se esta familiarizado con esta

practica, puede ocurrir, que se tome estas letras incorrecta-
mente como las iniciales del autor.

3. La edicion. La edicion aparece indicada, por regla
general, sobre la portada, pero esto no ocurre siempre. Al-
gunas veces se encuentra la informacion de este respecto en
el prefacio o la introduccion, en el lado inverso de la portada
0 sobre la cubierta. Pero donde quiera gue esto ocurre, Sig-
nifica una caracteristica importante del libro.

La definicion de edicion que ofrece el «A. L. A. Catalog
rules» es la siguiente: «EI| total de los ejemplares, impfesos
con el mismo conjunto de tipos y editados simultaneamentev.

«No se aplica el término edicion a publicaciones repeti-
das a no ser que se haya cambiado o revisado el texto o©
agregado cosas nuevas. Si es una publicacion nueva, sin
cambios, debese aplicar el termino publicacion, tirada o Im-
presion o se constata simplemente el numero total de los
ejemplares impresos hasta la fecha». (1)

De esta suerte, la edicion indicada no representa en el
sentido verdadero de la palabra una cuestion de reimpresion
pura y simple, sino una reimpresion en la cual se han llevado a
cabo un cierto numero de modificaciones, supresiones o0 adi-
ciones. Para el lector es importante y valioso saber, si hay
una modificacion en el texto del libro y de que clase es di-

(i) Holden J. A. «The bookmaiAs glossary». Bowyer, 1925,
pag- 44.
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cha modificacion. Por ejemplo: Puede ser que se demande
una edicion peculiar, por ser la Unica edicidbn que contiene
anotaciones; en otro caso se busca la Tercera edicion, por
haberla revisado un escritor competente.

C. A. Cutter dice a este respecto:

«La especificacion de la edicion es necesaria: primero
para el estudiante que necesita con frecuencia una edicion
peculiar y para el cual otra edicidbn seria una obra comple-
tamente distinta; segundo, en el servicio de la Biblioteca para
evitar el rechazo de libros que en realidad no representan
duplicados. Ademas, el numero de la edicion representa un
dato Iimportante en la historia de la literatura del autor digno
de ser considerado bajo este nombre; desde el punto de vista
de la materia ofrece no solo una cierta garantia para la re-
putacion sino también para el valor de la obra. ’'Sin embargo
no vale la pena anotar el décimo mil o frases analogas lo
que es simplemente una indicacion y no implica una modifi-
cacion en la obra». (1)

La reproduccion de una edicion anterior de un libro,
hecha sin alteraciones, salvo en su. forma exterior, que se
lleva a cabo despues de algunas otras ediciones, ya Impresos
por los mismos linotipos, se llama reimpresidon. Se puede
utiliza.r una nueva portada con o sinla edicion o sustitucion
de la fecha de la reimpresion. Las producciones en facsimi-
le, ya sean Impresas por el linotipo o de otro modo, se lla-
man reimpresiones facsimiles. Las impresiones fototipogra-
ficas pertenecen a esta clase. «Un articulo se llama reimpreso
cuando tiene su propia paginacion, comenzando con 1, 2, 3,
etc.; se llama tirada aparte cuando las paginas llevan la nu-
meracion del volumen del cual ha sido extraido, comenzando
sus paginas, por ejemplo, con 237, etc.». (2)

Modificaciones en el textoy en la forma. Cuando un li-
bro original vuelve a salir con modificaciones en su texto o
en su forma, estos cambios justifican la designacion del libro
como una edicion diferente o modificada. Los cambios en

(1) Cutter C. A. «Rules for a dictionary catalogue», 4 th. ed.
Gov. Print. Office. J909, pag. 99.

(2) Cambridge University Library - Rules for the catalogue. Cam-
bridge Univerlsity Press, J927, pag* 31 (nota).
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el contenido o texto consisten por regla general en revisio-

nes, ampliaciones, abreviaciones, expurgaciones, adaptaciones
O nuevo material suplementario agregado al texto.

a) Las ediciones revisadas o ampliadas. Las ediciones
en las cuales el texto ha sido cambiado en forma de una re-
vision, modificacion, adicion o correccion gue eliminan los
errores de la edicion anterior, pueden Ilamarse ediciones re-
visadas o ampliadas.

Se designa estos textos modificados como segunda, ter-

cera, ediciones, 2d. edition, 3d. edition, 6. aufiage, nouvelle
edition, de acuerdo con la revision realizada.

b) Las ediciones compendiadas. Los compendios. Las

ediciones que reproducen solamente fragmentos de una obra

completa o que ofrecen un resumen del texto original de la
obra, se llaman ediciones compendiadas.

Esta clase de ediciones debe ser distinguida de la edicion

grande y no compendiada de !a misma obra, para (JUE el
lector obtenga la edicion qgue desee.

e) Las ediciones expurgadas. Se llama edicion expur-
gada aquella cuyas partes censurables en el texto original
han sido tachadas. Estas, igual que las ediciones compen-
diadas, deben ser distinguidas de las otras ediciones.

d) Las adaptaciones. Las dramatizaciones. Asi se lla-
man las ediciones de libros que fueron escritos otra vez con
el objeto de adoptar o ajustar el texto a un tipo de lector
distinto de aquel para quien el autor escribio originariamente
su obra. Los «cuentos de Shakespeare» de Lamb, ilustran
semejante edicion: al mismo tipo pertenecen «Lady of the la-
ke» dramatizada por Margaret Dakin y Miriam Thomas.
(Fellows, 162).

Muchas adaptaciones, también llamadas «retold stories»
son escritas para ninos. Se coloca cor regla general los es-
tantes con los libros para los menores en una sala aparte de
las colecciones de adultos, separando la edicidon original de
la adaptada. Un ejemplo de este caso ofrecen las «Aventu-
ras de Uiises» adaptada para la juventud.

e) Nuevo material suplemetario agregado al texto. La
edicion que no tiene modificaciones en el texto, pero que
tiene una diferente extructura a causa del material agrega-
do, ya sea en forma de capitulos adicionales, notas, apéndi-

ces o0 Introducciones, puede ser considerada como edicion
diferente.
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El valor y ia importancia del material determina el tra-
tamiento de los libros de esta clase. Si el material es de valor

para el lector, el libro debe ser considerado como diferente
para distinguirlo del mismo libro sin el material agregado.
Un volumen de una obra novelesca, por ejemplo, que ha sido
Impreso con un buen prefacio biografico, no es el mismo Ii-
bro que otro ejemplar sin dicho prefacio. Se considera en
este caso el libro como edicion distinta, para que el lector

pueda reclamar el libro que le proporciona esta informacion
especial acerca del autor,

f) Las ediciones ilustradas especiales. Cuando una edi-
cion es extraordinaria o importante por su material grafico,

debe ser distinguida de una edicion no ilustrada del mismo
libro.

g) Las ediciones del autor. Los editores publican con
frecuencia las obras unidas o completas de un autor, encua-

dernadas uniformemente y bajo un titulo colectivo, por ejem-
plo, «Los escritos en prosa y verso de Rudyard Kipling».
Se conoce estas obras generalmente como ediciones de autor.
Semejantes combinaciones de titulos, de los cuales otros pue-
den existir en otras ediciones, crean problemas:. habran estu-

diantes que deseen examinar series de libros a semejanza de
los de Kipling.

h) Las ediciones distintas. Algunas bibliotecas quieren
también distinguir los libros que tienen el mismo contenido,
pero que aparecen en diversas formas, por ejemplo, las edi-
ciones de papel grueso, las ediciones populares, las ediciones
en folio y las ediciones en un volumen o las en varios.

i) Los ejemplares. Una distincion especial no es ne-
cesaria cuando por un lado dos libros son exactamente iguales
respecto al texto, y por otro lado, cuando las modificaciones
en otras partes del libro son de poca o ninguna importancia.
En este caso, se consideran los libros meramente como dos
ejemplares. Naturalmente esto no se refiere a las primeras
ediciones, pues estas tienen con frecuencia un valor comple-
tamentK diferente de las demas ediciones.

4. = pie de imprenta. El Iugar, el nombre del edi-
tor y la fecha de la publicacion que aparecen por regla ge-
neral al pie de la portada se llama el pie de imprenta. (A.
L. A.) El dato sobre la propiedad literaria (copyright) se



402 ANALES DK la

encuentra frecuentemente sobre el lado inverso de la portada
y constituye también una parte del pie de imprenta.

a) El lugar de la publicacion designa la sede de la casa
editorial de la cual procede el libro. Sin embargo, esto no
es siempre el caso, ya sea que se trate de un libro americano
0 extranjero, pues hay actualmente casas editoriales gue man-
tienen sucursales en diferentes paises. Una casa americana
tiene a menudo en Londres una oficina y entonces aparecen

en la portada ambos lugares, en este caso, New-York vy
Londres.

Ei lugar tiene importancia para una cierta ciase de lec-
tores. Sin embargo, para el publico ordinario de las biblio-
tecas este significa muy poco. Cuando el lector desea leer
un libro que trata de los pajaros de Ameérica, no le importa
si el libro esta publicado en Londres o en Berlin. Escogera
seguramente el libro publicado en Ameérica. Pero hay casos
en los cuales un libro cientifico sobre un tema americano ha
sido publicado en Alemania o en Francia, por razones eco-

nomicas, y este representa, por lo tanto, el punto de vista
americano.

b) EIl editore EI editor es la persona o empresa res-
ponsables de la produccion, circulacion y primera venta de
un libro.

Es a menudo tan - importante escoger un libro publicado
por un buen editor como escoger un libro escrito por un au-
tor famoso. EIl nombre de un editor que tenga la fama de
Imprimir solamente obras de primera clase y de reputacion,
aumenta aun la importancia de un libro y ofrece ademas otro
dato al lector al hacer la seleccion, cuando se encuentra frente
a algunos titulos que tratan de la misma materia. Por ejem-
plo, un libro tecnico editado por Me. Graw-Hill tendra mas
Importancia que otro libro sobre el mismo topico publicado
por un editor no especializado en el terreno de la tecnologia.
Para el lector que busca libros, es conveniente encontrar en
la tarjeta del catalogo el nombre del editor.

c) La fecha de la publicacion, Se puede considerar por
regla general la fecha que aparece al pie de la portada como
la fecha en la cual el libro respectivo fue impreso. No indi-
ca la fecha en que el libro fué impreso por primera vez, en
el caso de que haya sido publicada mas de una sola edicion.
La fecha cambia con la impresion como hemos vVisto ante-
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riormente al exponer la edicion. La fecha de la portada debe
ser comparada siempre con la de «copyright».

La fecha es importante en todos los libros, salvo las
novelas y hasta en esta ciase es conveniente saber si la edi-
cion es moderna o hacer ver la «ultima» novela del autor.
Como constituye una de las caracteristicas mas importantes
del libro, la fecha debe ser proporcionada al lector siempre y
cuando se trate de libros que no sean novelas, aunque esta
no aparezca sobre la portada. Se la encuentra con frecuen-
cla en el final del prefacio, de la dedicatoria o de la introduc-
cion, pero si no aparece en parte alguna del libro, débese
consultar referencias auxiliares en el esfuerzo de localizarla.
Si se fracasa en todos los medios para encontraria;, débese
examinar el texto para ver si el autor utiliza fechas al tratar
su tema. Tomemos por ejemplo un libro de historia; si el
texto termina en 1914, el libro debe haber sido publicado
después de esta fecha. Ei catalogador puede dar esta infor-
macion al lector, tomando (1915?) como la probable fecha de
publicacion. Los paréntisis indican que se estd proporcionan-
do la fecha, y la interrogacion manifiesta que el libro fue pu-
blicado alrededor de ese periodo.

Se puede observar, gue en una obra compuesta de va-
rios tomos, las fechas de publicacion pueden diferir en los
diferentes volumenes. QOcasionalmente un libro marcado co-
mo Tomo V, por ejemplo, puede tener una fecha posterior
que el Tomo I de la misma coleccion.

d) La fecha de la propiedad literaria (copyrigth).
«copyright» es un titulo mediante el cual el gobierno prote-
ge al autor para que no haga uso de su texto ninguna otra
persona. Otorga al autor, por un cierto numero de afos,
el derecho personal y privado de componer, imprimir y ven-
der su propia produccion. La cifra de «copyright», impresa
por regla general sobre el lado Inverso de la portada es la
fecha en que se otorgd al autor su titulo. La primera fecha
significa la fecha de la primera edicion de un libro autori-
zado y corresponde a la fecha en que se imprimid la primera
edicion. Cuando aparecen varias fechas de titulo de autor,

estas significan un cambio en el texto o una renovacion del
titulo.

Cuando un libro ha tenido méas de una edicidon, la fecha
del titulo sirve para demostrar que el libro en cuestion no
representa la primera edicion, sino que existen otras y ante-

El
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riorcs ediciones. Se debe indicar la ultima fecha de titulo
de autor con la fecha sobre la portada para saber el tiempo

que ha pasado desde la lecha que aparece sobre la portada
hasta la ultima edicion.

[.— EL TITULO CORRIENTE

El titulo que se repite sobre cada pagina del libro o de
una de sus partes se llama el titulo corriente (A. L. A.).

En el caso de que falte la portada, este titulo sobre la
pagina resulta muy util, pudiendo ser muy utilizado por el
catalogador en lugar del titulo sobre la portada. Su Importan-

cia no es para llamar la atencion del lector, salvo que sea
notable y requiera ser recordado.

8.— LA DEDICATORIA

La dedicatoria constituye una manifestacion de homena-
je por parte del autor a otfra persona; es por regla general
corta y se encuentra al comienzo del libro inmediatamente
delante del prefacio.

Esta dedicatoria no ha de llamar la atencion del lector
a no ser gue tenga un cierto valor literario ademas del libro
0 que sea dirigida a una persona de distincion. La dedica-
toria puede ser un poema como «To the trhee Vikings» en
los «Modern Vikings» de Boyesen y en semejante caso me-
rece ser considerada, en vista de que algunos lectores pudie-
ran reclamarla. |

El valor biografico de una dedicatoria es muy palpable
para guienes estan reuniendo datos sobre una persona distin-
guida. EI hecho de que un autor ha dedicado su obra a

semejante persona puede proporcionar un dato Importante a
su bidgrafo.

9

9. — EL PREFACIO

El prefacio es una disertacion o nota que precede al
texto; contiene la explicacion que el autor considera necesaria
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para sus leclotes. Puede serdescrito con el objeto de exponer
el método del autor y la finalidad del libro, de explicar por

qué ha sido escrito y como desarrolldo el tema, o de agrade-
cer por la ayuda que ha recibido.

El prefacio puede ser muy util al catalogador, proporcio-
nandole una rapida vision acerca del contenido y ofreciéndole
frases que pueden revelar la materia, y el valor del texto.
Semejantes frases son: «puede ser utilizado por principiantes»;
«requiere conocimientos de matematicas»; «considera el asun-
to en su aplicacion al desarrollo progresivo de la industria»;
«el plan de este libro es ofrecer simultaneamente los funda-
mentos de la técnica de la ensefianza y de indicar su aplica-
cion en la ensenanza de materias industriales». Todas las
frases ayudan a ubicar el libro, porque ofrecen una clave a
este objeto o porque revelan el punto de vista con el cual
ha sido tratado.

Tambien puede ser que el prefacio revele que el material
no es nuevo, sino que los diversos capitulos han servido ya
como conferencias ofrecidas a una sociedad o corporacidon vy
que han sido publicados en los anales de dichas sociedades.
En el caso de que la biblioteca posea los anales mencionados,
dos ejemplares de este trabajo estan a la disposicion de la
biblioteca y saber esto tiene mucha importancia para el ca-
talogador.

El autor compara frecuentemente en su prefacio su libro
con otros dque persiguen el mismo objeto. Este pequeno dato
revela al catalogador con gqué grupo puede coordinar su pro-
pio libro y proporciona una excelente ayuda para colocar

este libro con otros de igual indole.

El prefacio es a menudo muy Importante para compro-
bar quien es el verdadero autor del libro, cuando su nombre

haya sido omitido en la portada.

Elay ciertos prefacios gue obtienen un verdadero eéxito
literario. Citaremos aqui aquel que escribido Renan para su
«Vida de Cristo» y asi mismo aquel en el cual Alejandro
Dumas discute sus obras dramaticas. El prefacio de Bernard
Shaw a sus «comedias» merece tanto interés gque no es po-
sible dejarlo sin mencion. EIl catalogador debe informar ai
lector acerca de esta clase de prefacios, puesto que tienen el
mismo valor que un libro independiente. Hay algunos libros,
en los cuales el prefacio esta escrito por otro escritor y debe
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ser considerado, si este es una autoridad en el terreno de
que el libro trata. Algunos lectores solicitan siempre Sus
puntos vista aun cuando puedan ser expresados en el pre-
facio de la obra de otro autor. En este caso el catalo-
gador debe informar tanto sobre el autor del prefacio como
el del libro. EI prefacio general tendra poco valor para el

lector y no requiere ser anotado. Pero como ya hemos dicho,
puede ser de valor efectivo para el uso del catalogador.

10.—LA TABLA DE MATERIAS O INDICE

La tabla de materias o indice es una lista de los capitu-
los principales del libro en el orden en que estan tratados.

Puede consistir o no en una exposicion detallada de los topi-
cos tratados en cada capitulo. (A. L. A.).

La tabla de materias o indice permite al catalogador
abarcar con unamirada todo el terreno considerado en el

libro, y no debehaber catalogador que la pase por alto.
Ciertos titulos dealgunos capitulos inducen inmediatamente
a otras iInvestigaciones, por ejemplo: «Breve historia del ob-
jeto»; «Conclusiones» o0 «Capitulo sumario». Este ultimo
ofrece por regla general una idea sobre el punto de vista del
autor y nos da a conocer frecuentemente el contenido esencial

del libro. Habra algunos capitulos que requieren ser anali-
zados especilalmente.

En libros miscelaneos, como ensayos, comedias, diserta-
ciones y discursos, si el titulo no indica el contenido del
libro, el catalogo debe ofrecer una lista de los capitulos,
para que el lector cueda escoger el objeto especial o el
capitulo que estd buscando. Los libros en varios tomos
tienen un subtitulo en cada volumen que debe ser tratado en
la misma forma, y en el caso de que el titulo no est¢ com-
pleto, débese indicar el contenido, cuando es suficientemente
conciso para indicar de que trata el libro, sin que estos da-
tos resulten demasiado largos. (A. L. A., 167).

No estd demas mencionar en este lugar, que la tabla
de materias se encuentra en la mayoria de los libros extran-
jeros mas frecuentemente al final del volumen que al comienzo.
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1L LA INTRODUCCION

La disertacion o nota preliminares que sucede por regia
general a la tabla de materias, se llama introducciéon. Forma
algunas veces el primer capitulo del libro, ofreciendo un de-
sarrollo ya mas elaborado que el prefacio acerca del objeti-
vo del autor. Su objeto es proporcionar algunos datos his-
toricos, literarios o cientificos, con el fin de facilitar Ia
comprension de la obra. Puede tener mas valor para el
cataiogador que el prefacio.

Una practica generalizada consiste en que la introduc-
cion de una obra esta escrita por otra persona que el autor
del libro, y en este caso, la introduccion tiene su valor in-
dependiente, ademas del libro. Asi, por ejemplo, la intro-
duccion a los «Rivals de Sheridan» escrita por Brander
Mattehws puede tener un gran interés y valor para ciertos
lectores, debiendo figurar por consiguiente en el catalogo
bajo Matthews.

12.—EL INDICE ALFABETICO

El indice alfabético puede ser definido como una lista
detallada de topicos, nombres y objetos tratados en el libro
con referencias exactas respecto a las paginas donde estan
tratados. Aparece generalmente impreso ai final del volumen.

La tabla de materias o indices ofrece el orden sistema-
tico del contenido del libro, mientras que el indice alfabeético
proporciona una lista detallada. Por regla general no se
consulta el indice alfabetico de un libro a no ser gue se
busque una cosa especial; sin embargo, el cataiogador debe
revisarlo todo para ver si no incluye cosas que se distinguen
del objeto principal del libro. Tomemos, por ejemplo, un
libro descriptivo de Africa del Sur. EI cataiogador se pre-
gunta entonces, en seguida: ;Que describe el libro ademas
del ambiente y de las costumbres en las tablas de materias?
Esta pregunta encuentra su contestacion al revisar el indice
alfabético y sucede a menudo que uno se encuentra con una
anotacion como «minas de diamantes», descubriendo que se
han dedicado 25 a 50 paginas con este objeto. En este ca-
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so se debe analizar el libro y considerar la materia especial
agregada al libro.

Cuando las obras se componen de varios tomos y uno

0 varios de éstos son volumenes de indice, éstos deben ser
apuntados.

13.— LAS BIBLIOGRAFIAS

La bibliografia es una lista de libros de un determina-
do autor, editor, lugar, periodo o tema determinado; es la lite-
ratura de un objeto (Cutter). En un sentido amplio, pueden

ser incluidas listas de patentes, producciones artisticas, etc.

Las bibliografias se encuentran al comienzo o al fin de
los capitulos, en las notas al pie de las paginas o al fin del
libro. Los libros con semejantes listas bibliograficas pueden
servir al cataiogador para colocar el libro en cuestion con
otros de la misma indole, pues al estudiar los titulos conte-
nidos en estas bibliografias, el cataiogador descubre las fuen-
tes que al autor ha utilizado o las que recomienda como
contribucion al tema tratado. Cada ayuda de esta indole es

util para la clasificacion de libros que se ocupan de temas
Iguales.

Ademas, las bibliografias tienen gran Importancia para
el lector y llamaran siempre su atencién. El lector que tiene
Interés por un tema aspecial, estara siempre alerta para en-
contrar nuevos titulos, y precisamente estas bibliografias
proporcionan datos nuevos.

Las listas cronoldgicas de las obras de un autor au-
mentan el valor de un volumen que contiene criticas litera-
rias y biografias; las informaciones bibliograficas encontradas
en una lista de patentes en un libro técnico son de gran im-
portancia para el hombre de ciencia; una lista de cuadros
pintados por el pintor en cuestion, puede ofrecer quizad a
lector precisamente lo que busca con mas anhelo respecto a
un artista particular. Dichas bibliografias presentan a me-
nudo el mismo valor que un libro independiente y contienen
datos que no se obtienen en otra forma.
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14 LA SIGNATURA

«La signatura es la letra o el signo que se encuentra
al pie de la primera hoja (y por regla general sobre una o
varias de las siguientes) de un pliego y su objetivo princi-
pal consiste en guiar al encuadernador al unir los diversos
pliegos».

15.— LOS LIBROS QUE NO TIENEN PORTADA

Si ha sido sacada o se ha perdido la portada de un
libro antiguo y no existe el titulo sobre la cubierta o sobre
las paginas y tampoco existe el titulo del encuadernador, re-
sulta sumamente dificil identificar el libro. En este caso es
menester examinar los pliegos para ver si llevan por casua-
lidad el titulo del 'libro. Para identificar semejante libro se
puede consultar tambien otros catalogos, diccionarios biblio-
graficos o libros de referencia, puesto que se espera de éstos
una ayuda. Despues de haberse convencido que la identifi-
cacion es exacta, el dato encontrado puede ser aceptado
utilizado por el catalogador. .Se agrega entonces al libro
una portada escrita a maquina para que otro catalogador
no pierda su tiempo con la misma investigacion.

16.— EL COTEJO

Aquella parte de ia descripcion que especifica los volu-
menes, paginas, Ilustraciones, laminas, mapas Yy otro mate-
rial 1lustrativo que constituye el libro, es designada con el
termino cotejo. (A, L. A.)

El valor gue tiene esta informacidn varia segun la clase
de lectores y la importancia de las obras. Cuando se realiza
un estudio comparado de ediciones, todos estos factores sir-
ven, porque designan ciertas caracteristicas, por las cuales
un libro se distingue de otro. Cuando una coleccidon de li-
bros se compone de obras raras que tienen un valor biblio-
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grafico extraordinario, sera necesario considerar todos cct
detalles. S

Para la Dbiblioteca de promedio, su utilidad puede ser
considerada esencialmente en algunos aspectos y Sin Impor-
tancia en otros. EIl valor de los cotejos debe ser determi-
nado tanto con respecto a la direccion como a los lectores

Trataremos a continuacion algunas clases de cotejo separa-
damente y apreciaremos su valor. (

1.—EL volumen.—Se puede definir volumen como un
libro que se distingue de otros libros u otras partes de Ila
misma obra por tener su propia portada y por regia general
una paginacion independiente. (A. L. A.) EIl volumen cons-
tituye una division abstracta hecha por el autor para sepa-
rar las distintas partes de su obra. Algunas veces, la divi-
sion en volumenes corresponde a la division de la encuader-
nacion, pero un volumen de una obra puede ser encuader-
nado en dos tomos, tres volumenes en un tomo, seis en tres,
etc. El ndmero de los volumenes debe ser anotado siempre,
cuando ia obra se compone de mas de Uno, pues el lector

al consultar un libro debe saber de cuantos tomos se com-
pone la obra.

2.—LA PAGINACION.—La paginacion puede definirse co-
mo .un sistema de signos y numeros que indican las pagi-
nas sucesivas de un libro. En un libro con las paginas nu-
meradas, cada una de las hojas lleva un numero en ambos
lados, y cada uno de estos lados se llama pagina. El lado
derecho, cuando se voltea la hoja, es la pagina par o folio
verso y el lado izquierdo, la pagina impar o folio recto. Las
paginas de la anteportada, de la portada, del prefacio y de la
tabla de materias, asi como otras partes preliminares no in-
cluidas en la paginacion principal son designadas como «pa-
ginas preliminares», en la practica del bibliotecario.

La importancia que tienen los detalles de la paginacion
en la catalogacion de libros depende del caracter de la biblio-
teca. Se debe indicar muy exactamente la paginacion, cuando
se describe libros raros, o cuando se hace necesaria una ca-
talogacion muy compleja como en las bibliotecas universitarias.
Pero las bibliotecas publicas, en las cuales circulan principa -
mente libros populares y novelas, no necesitan realizar un
trabajo meticuloso. La paginacion principal sera suficiente,
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y hasta hay algunas bibliotecas que la omiten Igualmente,
sobre todo, cuando se trata de obras literarias» Este distin-
tivo tiene mucha mas importancia en las blibliotecas grandes,
en las cuales sirve para identificar ediciones, en el departa-
mento de ingresos y de catalogos. Es necesario a menudo
constatar el numero de las paginas, al colocar los libros, para
asegurarse, que la edicion reclamada o devuelta corresponde
a la retirada. Consideraremos el valor de este detalle para
dichos departamentos al tratar éstos.

31. Las ilustraciones.—Se uSan en un sentido limi-
tado pero popular el término «ilustraciones» para designar
toda clase de adornos, inclusive las portadas o los dibujos
que se encuentren entre el texto de un libro.

El valor que tienen las ilustraciones para el lector es
relativo; aumenta el interés solo en cierta clase de libros,
mientras que los libros de arte, descripciones de viajes, los
libros de costumbres y casi todos los libros para ninos nece-
sitan grabados para tilustrar el texto, y los libros de mate-
maticas e ingenieria, a su vez reguieren diagramas para la
explicacion de los problemas. EI| catalogador necesita men-
cionar las 1lustraciones expresamente, excepto en los casos
que aumentan altamente el valor de un libro.

Considerando las ilustraciones en un sentido mas limi-
tado, podemos clasificarlas del modo siguiente: laminas, fo-
tograbados, retratos, mapas, planos, facsimiles, tablas y dia-
gramas. 'Algunas o todas estas cosas pueden interesar al
lector, dependiendo siempre del tema tratado y de las exigen-
clas de cada biblioteca.

a) Las laminas.—Se puede definir las laminas como
paginas Ilustradas enteras, impresas por regla general sobre
napel especial, (grueso), quedando un lado de la hoja en
olanco. Las laminas, por regla general, no estan incluidas en
la paginacion. Pueden estar encuadernadas en el libro o
agregadas como hojas sueltas, en una carpeta.

b) Los fotograbados y retratos,—Las fotos y retratos
constituyen un aporte tan importante a los libros biograficos,
que el catalogador tiene motivos para anotarlos, pero seria
excesivo hacer lo mismo tratandose de los libros de otra
indole.

c) Los mapas, planos, facsimiles, tablas y diagramas.—
No es necesario definir aqui esta clase de ilustraciones por
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ser términos bien conoci dos. Aparecen generalmente solo en
aquellos libros, cuyo te xto necesita una ilustracion. LoS ma-
pas aumentan el valor de los libros de historia y de viajes*
los planos tienen Importancia en las obras sobre arquitectura-
jos facsimiles ayudan al estudiante que se dedica al estudio
de los autografos y epitafios; las tablas y los diagramas al
fin, son utiles en las obras de estadistica, matematica e inge-
nieria.

Tanto las bibliotecas especializadas en una de estas
materias como las grandes bibliotecas estan obligadas, natu-
ralmente, a anotar que estos detalles existen en ciertos libros.
Las bibliotecas pequefias no deberan considerar tal vez ne-
cesario especificar una de estas caracteristicas, salvo los
mapas que se encuentran en las obras historicas.

4, El formato.—Se puede determinar el formato
un libro indicando la medida exacta de su altura en pulgadas
0 centimetros, o el numero de paginas. Ninguna de estas
medidas basta para ofrecer una representacion cabal de la
extension del texto impreso. Puede ser que un libro de tres-
cientas paginas, sea de formato grande o pequefio, o que las
paginas tengan un margen angosto o ancho. ASI mismo
ouede suceder, que el forro de un libro sea, alto y muy ancho,
Dero gque contenga solamente cuatro o cinco paginas. Se debe
indicar, pues, tanto la altura como la paginacion de un libro
para indicar al lector cuanta lectura contiene un libro deter-
minado. Las pequenas bibliotecas no pueden permitirse de-
dicar el tiempo necesario a la indicacion del tamano de los
libros, mientras que algunas bibliotecas grandes lo creen ne-
cesario. Antes de decidirse a omitir completamente esta
caracteristica, débese considerar otro aspecto del asunto, ©
sea la colocacion en los estantes de aquellos libros que pasan
de cierto tamafio. La gran mayoria de los libros en una
biblioteca tiene un tamano de octavo, lo que corresponde
aproximadamente a una altura de 25 cm. mas 0 menos.
Sitendo esto asi, los estantes principales pueden ser cons-
truidos para estos libros, y los libros de cuarto o que pasan
de este tamano pueden ser guardados en estantes especial-
mente construidos, que sean suficientemente amplios, para
que quepan en ellos todos los cuartos y folios o todos los
libros de mas de 25 cm. de alto. Todos aquellos libros,
que deben ser guardados aparte del octavo regular, han de

de
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ser marcados con un signo especial que indica su ubicacidn.
Esta designacion es por regla general una parte del numero
de clasificacion, de modo que el libro facilmente pueda ser
guardado. Volvernos a tratan este punto en el capitulo VI.

17. R esumen

Mediante el examen completo de toda la estructura del
libro, el catalogador puede descubrir factores que, aplicados
al catologo, ayudan al lector en sus busquedas, y puede
reunir sugestiones respecto a libros, que conducen a iInves-
tigaciones tanto sobre el autor y la materia, como sobre la
correlacion de la obra individual con otras de igual indole.

Ciertos datos obtenidos en la revision de la portada y
otras caracteristicas de un libro, ya sean mecanicas o biblio-
graficas, son esenciales para la identificacion de la obra en
la biblioteca, ya se trate de su tamafo o0 de su caracter.
Otros detalles son relativamente importantes y dependen del
caracter y del uso de la coleccion, cualguiera gue sea su ta-
mafio, son: el autor y el titulo (inclusive la cdiciont impresos
por regia general sobre la portada): la caracteristicas gene-
ralmente convenientes y esenciales para la mayoria de las
colecciones son el lugar, el editor y la fecha; aquellas que
varian segun la biblioteca son el cotejo, el contenido y otras
anotaciones.

La uniformidad en la practica bibliotecaria no parece
justificada respecto a muchos detalles; no hay razon para ésta,
porgque sucedera, que en las bibliotecas pequefas se pueden
repetir muchos detalles minuciosos innecesarios. Habra cier-
tos detalles bibliograficos indispensables para los estudiantes,
esto es, para los lectores en las bibliotecas universitarias y
para aquellos que estudian libros raros; pero en las bibliote-
cas publicas ordinarias es mas conveniente ayudar al lector
con Informaciones verbales que con detalles laboriosamente
anotados, que utilizara en ocasiones raras, y que mas bien
puede obtener del libro mismo, o, si es necesario, de libros

de referencias bibliogréaficas.

Margaret Mann.

(*Tradticcion del ingle? por Federico Schwab. | ornado del «Boletan de la
Biblioteca de la Universidad Mayor de San Marcos». Lima, diciembre de 1937.)



